Dokumenty konieczne do poprawnej weryfikacji uprawnien do reprezentacji osob
podpisujacych umowe i danych wpisywanych do kwalifikowanego certyfikatu

STATUS PRAWNY
ZAMAWIAJACEGO

DOKUMENTY OKRESLAJACE ZAMAWIAJACEGO

1. Osoby fizyczne,
ktore Y}
przedsi¢biorcam
i, w tym osoby
wykonujace
indywidualnie*
wolny zawod,
np. adwokat,
radca prawny,
notariusz

* W przypadku os6b
wykonujacych zawod
w ramach spotki
stosuje si¢
postanowienia pkt 2.

Dokumenty konieczne do podpisania umowy:

zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej z data nie
wczesniejsza niz 3 miesigce przed data podpisania umowy

NIP i REGON w umowie moze by¢ wpisany wg o$wiadczenia Zamawiajacego.
Dokumenty konieczne do weryfikacji danych zawieranych w certyfikacie:

1. w przypadku certyfikatu, ktory ma by¢ wydany przedsigbiorcy-osobie
fizycznej, nalezy przedtozyc¢:

a) zaswiadczenie o nadaniu NIP lub inny dokument urzedowy potwierdzajacy
NIP przedsigbiorcy-osoby fizycznej albo dowdd osobisty lub inny
dokument potwierdzajacy PESEL — nie dotyczy przypadku certyfikatu z
pseudonimem,

b) dowod osobisty lub paszport potwierdzajace imi¢ 1 nazwisko
przedsigbiorcy-osoby fizycznej (OBOWIAZKOWO),

c) jezeli w certyfikacie ma zosta¢ zawarta informacja o prowadzonej
dziatalno$ci gospodarczej lub inne dane, musza zosta¢ przedtozone
dokumenty potwierdzajace te dane, np.:

e w przypadku nazwy przedsigbiorcy — wypis z KRS lub zaswiadczenie o
wpisie do ewidencji dzialalnos$ci gospodarczej — nazwa przedsigbiorcy
moze by¢ wpisana do certyfikatu na podstawie dokumentéw
przedtozonych przy podpisywaniu umowy lub wydawaniu innych
certyfikatdw na podstawie tej umowy (BRAK ODPOWIEDNIEGO
DOKUMENTU SKUTKUJE ODMOWA WPISANIA DO
CERTYFIKATU TYCH DANYCH),

e w przypadku nr REGON — zaswiadczenie potwierdzajace ten numer —
dane te moga by¢ wpisana do certyfikatu na podstawie dokumentow
przedtozonych przy podpisywaniu umowy lub wydawaniu innych
certyfikatow na podstawie tej umowy, w tym odpisu z KRS (BRAK
ODPOWIEDNIEGO DOKUMENTU SKUTKUJE ODMOWA
WPISANIA DO CERTYFIKATU TYCH DANYCH),

e w przypadku innych danych zawieranych w certyfikatach — zgodnie z
Polityka certyfikacji KIR — nie jest konieczne dostarczanie zadnych
dokumentéw, wystarczy o§wiadczenie Zamawiajacego, np. adres, adres
elektroniczny, limit transakcji.

2. w przypadku certyfikatu, ktory ma by¢ wydany innej osobie fizycznej niz
przedsigbiorca-osoba fizyczna, np. pracownikowi, nalezy przedtozy¢:
a) zaswiadczenie o nadaniu NIP lub inny dokument urzedowy potwierdzajacy
NIP pracownika albo dowdd osobisty lub inny dokument potwierdzajacy
PESEL — nie dotyczy przypadku certyfikatu z pseudonimem,




b) dowod osobisty lub paszport potwierdzajace imi¢ i nazwisko pracownika
(OBOWIAZKOWO),

c) jezeli w certyfikacie ma zosta¢ zawarta informacja o zatrudnieniu u
Zamawiajacego, petnionej funkcji lub inne dane, musza zosta¢ przedtozone
dokumenty potwierdzajace te dane, np.:

e w przypadku nazwy pracodawcy/Zamawiajacego — zaswiadczenie o
wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej — nazwa pracodawcy
moze by¢ wpisana do certyfikatu na podstawie dokumentow
przedtozonych przy podpisywaniu umowy lub wydawaniu innych
certyfikatéw na podstawie tej umowy (BRAK ODPOWIEDNIEGO
DOKUMENTU SKUTKUJE ODMOWA WPISANIA DO
CERTYFIKATU TYCH DANYCH),

e w przypadku nr REGON lub NIP pracodawcy — zaswiadczenie
potwierdzajace ten numer — dane te moga by¢ wpisana do certyfikatu na
podstawie dokumentéw przedtozonych przy podpisywaniu umowy lub
wydawaniu innych certyfikatow na podstawie tej umowy, w przypadku
REGON moze to wynika¢ =z odpisu z KRS (BRAK
ODPOWIEDNIEGO DOKUMENTU SKUTKUJE ODMOWA
WPISANIA DO CERTYFIKATU TYCH DANYCH),

e w przypadku innych danych zawieranych w certyfikatach — zgodnie z
Polityka certyfikacji KIR — nie jest konieczne dostarczanie zadnych
dokumentéw, wystarczy o§wiadczenie Zamawiajacego, np. adres, adres
elektroniczny subskrybenta, pelniona funkcja u Zamawiajacego, limit
transakcji itd.,

e w przypadku oséb wykonujacych wolny zawod zadajacych wpisania do
certyfikatu informacji o wykonywanym zawodzie:

» notariuszy — akt nominacji 1 wyznaczenia siedziby przez Ministra
Sprawiedliwosci,

= radcéw prawnych — zaswiadczenie o wpisie na liste¢ radcow
prawnych wydane przez Okrggowa Izb¢ Radcow Prawnych

= adwokatéw — zaswiadczenie z Okrggowej Rady Adwokackiej o
prowadzeniu dzialalno$ci w kancelarii adwokackiej,

= w innych przypadkach konieczny jest kontakt z OZK.

SPOLKI
OSOBOWE:
Spolka jawna,
Spotka
partnerska,
Spotka
komandytowa,
Spotka
komandytowo-
akcyjna,

SPOLKI

KAPITALOWE:

Spotka z o.0.,
Spolka akcyjna

Dokumenty konieczne do podpisania umowy:

odpis z Krajowego Rejestru Sadowego z data nie wczesniejsza niz 3 miesiace
przed data podpisania umowy,
Nr NIP i REGON w umowie moze by¢ wpisany wg oswiadczenia Zamawiajacego

Dokumenty konieczne do weryfikacji danych zawieranych w certyfikacie:

Zgodnie z pkt 2, dla Zamawiajacego przedsigbiorcy bgdacego Osoba fizyczna, z
tym ze w przypadku zadania zawarcia w certyfikacie informacji o statusie
wspolnika w spotce osobowej wystarczy odpis z KRS potwierdzajacy status
wspolnika.




SPOLKI
KAPITALOWE
W
ORGANIZACJI

Spotka z o.0.,
Spoétka akcyjna

Dokumenty konieczne do podpisania umowy:
oryginal, odpis lub poswiadczona kopia umowy spoéiki/statutu ze wskazaniem
zakresu 1 sposobu upowaznienia do reprezentacji.

Nr NIP i REGON w umowie moze by¢ wpisany wg o$wiadczenia Zamawiajacego

Dokumenty konieczne do weryfikacji danych zawieranych w certyfikacie:

Zgodnie z pkt 2, dla Zamawiajacego bedacego Osoba fizyczna, ktory jest
przedsi¢biorca.

Gminy

Dokumenty konieczne do podpisania umowy:

dokument potwierdzajacy wybor Prezydenta, burmistrza lub wojta — moze by¢
po$wiadczony przez urzednika gminy,
w przypadku podpisania umowy przez zastgpca wojta samodzielnie albo wraz
z inng upowazniong przez wojta osoba — wtasciwe upowaznienie

Nr NIP i REGON w umowie moze by¢ wpisany wg o$§wiadczenia Zamawiajacego

Dokumenty konieczne do weryfikacji danych zawieranych w certyfikacie:

Zgodnie z pkt 2, dla Zamawiajacego bedacego osoba fizyczna, ktory jest
przedsi¢biorcy.

Starostwa

Dokumenty konieczne do podpisania umowy:

dokument potwierdzajacy pelnienie funkcji czlonkéw zarzadu — moze by¢
po$wiadczony przez urzednika starostwa,
starostwo jest reprezentowane przez dwoch czitonkéw zarzadu lub jednego
cztonka zarzadu 1 osobg upowazniona przez zarzad (konieczne jest wlasciwe
upowaznienie),

Nr NIP 1 REGON w umowie moze by¢ wpisany wg oswiadczenia Zamawiajacego

Dokumenty konieczne do weryfikacji danych zawieranych w certyfikacie:

Zgodnie z pkt 2, dla Zamawiajacego bedacego Osoba fizyczng, ktory jest
przedsigbiorca.

Sejmiki
wojewodzkie

Dokumenty konieczne do podpisania umowy:

dokument potwierdzajacy pelnienie funkcji marszatka wojewddztwa lub
cztonka zarzadu wojewodztwa — moze by¢ poswiadczony przez urz¢dnika
sejmiku wojewodzkiego,
sejmik jest reprezentowany przez marszatka wojewodztwa wraz z czlonkiem
zarzadu, ewentualnie marszatka wojewodztwa jednoosobowo (w takim
przypadku konieczny jest odpis statutu) lub upowaznionego pracownika
urzedu marszatkowskiego (w takim przypadku konieczne jest odpowiednie
upowaznienie)

Nr NIP 1 REGON w umowie moze by¢ wpisany wg oswiadczenia Zamawiajacego

Dokumenty konieczne do weryfikacji danych zawieranych w certyfikacie:

Zgodnie z pkt 2, dla Zamawiajacego bedacego Osoba fizycznga, ktory jest




przedsi¢biorca.

7. | Inne panstwowe | Dokumenty konieczne do podpisania umowy:
osoby  prawne,
np. Agencja dokument potwierdzajacy pelnienie funkcji Prezesa wlasciwej agencji
Restrukturyzacji | Nr NIP i REGON w umowie moze by¢ wpisany wg os§wiadczenia Zamawiajacego
i Modernizacji
Rolnictwa, Dokumenty konieczne do weryfikacji danych zawieranych w certyfikacie:
AMW, ARR,
ARP, Zgodnie z pkt 2, dla Zamawiajacego bedacego Osoba fizyczna, ktory jest
przedsi¢biorca.
8. | Wojewodztwa Dokumenty konieczne do podpisania umowy:
dokument potwierdzajacy pehlienie funkcji wojewody — moze by¢
poswiadczony przez urzednika urzedu wojewodzkiego,
Nr NIP i REGON w umowie moze by¢ wpisany wg o$§wiadczenia Zamawiajacego
Dokumenty konieczne do weryfikacji danych zawieranych w certyfikacie:
Zgodnie z pkt 2, dla Zamawiajacego bedacego Osoba fizyczna, ktéry jest
przedsi¢biorca.
9. | Organy Dokumenty konieczne do podpisania umowy:
centralne, np.
ministerstwa, dokument potwierdzajacy petienie funkcji Dyrektora Generalnego w urze¢dzie
urzedy centralne —moze by¢ poswiadczony przez urzednika danego urzedu
Nr NIP i REGON w umowie moze by¢ wpisany wg o$§wiadczenia Zamawiajacego
Dokumenty konieczne do weryfikacji danych zawieranych w certyfikacie:
Zgodnie z pkt 2, dla Zamawiajacego bedacego Osoba fizyczna, ktory jest
przedsi¢biorcy.
10. | Sejm, Senat Dokumenty konieczne do podpisania umowy:
dokument potwierdzajacy petnienie funkcji Marszatka Sejmu RP lub Senatu
RP — moze by¢ poswiadczony przez urzednika Kancelarii Sejmu lub
odpowiednio Kancelarii Senatu.
Nr NIP i REGON w umowie moze by¢ wpisany wg oswiadczenia Zamawiajacego
Dokumenty konieczne do weryfikacji danych zawieranych w certyfikacie:
Zgodnie z pkt 2, dla Zamawiajacego bedacego osoba fizyczna, ktory jest
przedsi¢biorca
11. | Wyzsze uczelnie | Dokumenty konieczne do podpisania umowy:

dokument potwierdzajacy pelnienie funkcji Rektora
Nr NIP i REGON w umowie moze by¢ wpisany wg o$§wiadczenia Zamawiajacego

Dokumenty konieczne do weryfikacji danych zawieranych w certyfikacie:

Zgodnie z pkt 2, dla Zamawiajacego bedacego Osoba fizyczna, ktéry jest




przedsi¢biorca

12. | Szkoty, Dokumenty konieczne do podpisania umowy:
przedszkola
dokument potwierdzajacy petienie funkcji dyrektora szkoty
Nr NIP i REGON w umowie moze by¢ wpisany wg oswiadczenia Zamawiajacego
Dokumenty konieczne do weryfikacji danych zawieranych w certyfikacie:
Zgodnie z pkt 2, dla Zamawiajacego begdacego Osoba fizyczng, ktory jest
przedsi¢biorca
13. | Przedsi¢biorstwo | Dokumenty konieczne do podpisania umowy:
panstwowe
odpis z Krajowego Rejestru Sadowego z data nie wczesniejsza niz 3 miesiace
przed data podpisania umowy,
Nr NIP i REGON w umowie moze by¢ wpisany wg oswiadczenia Zamawiajacego
Dokumenty konieczne do weryfikacji danych zawieranych w certyfikacie:
Zgodnie z pkt 2, dla Zamawiajacego bedacego Osoba fizyczng, ktory jest
przedsi¢biorca.
14. | Spoldzielnia jw.nalezy uzupeknic co to znaczy jw.?
15. | Jednostka jw.
badawczo-
rozwojowa
16. | Inne osoby | jw.
prawne, oddzialy
przedsi¢biorstw
zagranicznych
wpisane do KRS
17. | Fundacja jw.
18. | Stowarzyszenia | jw.
19. | Zwiazki jw.
stowarzyszen
20. | Samodzielne jw.
publiczne ZOZ
21. | Kolka rolnicze, jw.
Zwiazki
rolnikow, kotek i
organizacji

rolniczych




22. | Cechy jw.
rzemieSlnicze,
Izby
rzemieslnicze
23. | Zwiazki jw.
zawodowe
24. | Kolumny jw.
transportu
sanitarnego
25. | Organizacje jw.
pozytku
publicznego
26. | Kosciol katolicki | Dokumenty konieczne do podpisania umowy:
(archidiecezje,
diecezje, parafie, dekret odpowiedniej wladzy koscielnej poswiadczajacy powolanie na funkcjg
opactwa itd.) biskupa, proboszcza, opata itd. lub zaswiadczenie Ministra Spraw
Wewngtrznych i Administracji lub wtasciwego miejscowo wojewody.
Dokumenty konieczne do weryfikacji danych zawieranych w certyfikacie:
Zgodnie z pkt 2, dla Zamawiajacego bedacego Osoba fizyczna, ktory jest
przedsi¢biorca.
27. | Koscioly innych | Dokumenty konieczne do podpisania umowy:
wiar i zwigzkow
wyznaniowych dekret odpowiedniej wladzy koscielnej poswiadczajacy powolanie na funkcjg
dzialajacych na uprawniajaca do reprezentowania ko$ciota lub zwiazku wyznaniowego lub
podstawie zaswiadczenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji lub wlasciwego
ustaw* miejscowo wojewody
* R_ejf;(S}r kosciolow i | Dokumenty konieczne do weryfikacji danych zawieranych w certyfikacie:
zZw1azkow
fivoysztzgg;ofgf I}lla Zgodnif: z pkt 2, dla Zamawiajacego bedacego Osoba fizyczng, ktory jest
stronie internetowej | Przedsigbiorea.
http://www.mswia.go
v.pl/index.php?dzial=
92&i1d=222
28. | Zwigzki Dokumenty konieczne do podpisania umowy:
wyznaniowe
(gminy statut kosciota lub zwiazku wyznaniowego,
wyznaniowe, dekret odpowiedniej wladzy koscielnej po$wiadczajacy powolanie na funkcjg
zwigzki gmin) - uprawniajaca do reprezentowania kosciola lub zwiazku wyznaniowego lub
pozostale* zaswiadczenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji lub wlasciwego
* Rejestr ko$ciotow i mleJ SCOWO wojewody
zwiazkéw Dokumenty konieczne do weryfikacji danych zawieranych w certyfikacie:
wyznaniowych
dostgpny jest na . ..
stronie internetowej Zgodnie z pkt 2, dla Zamawiajacego bedacego Osoba fizyczna, ktory jest
http://www.mswia.go | przedsi¢biorca.
v.pl/index.php?dzial=
92&1d=223
29. | Partie polityczne | Dokumenty konieczne do podpisania umowy:

odpis z ewidencji partii politycznych prowadzonej przez Sad Okrggowy w
Warszawie z data nie wczesniejsza niz 3 miesiace przed data podpisania




umowy
Nr NIP 1 REGON w umowie moze by¢ wpisany wg oswiadczenia Zamawiajacego

Dokumenty konieczne do weryfikacji danych zawieranych w certyfikacie:

Zgodnie z pkt 2, dla Zamawiajacego bedacego Osoba fizyczng, ktory jest
przedsigbiorca.




